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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018 

 (Từ ngày 1/12/2017  đến 31/12/2018)
I. Kiểm điểm công tác qua:  Hoàn thành tốt công tác Tháng 11/2018
1. CTTT: 
- Nhiệt liệt chào mừng kỷ niệm ngày Di sản văn hóa Việt Nam lần thứ XIV – 23/11/2018. BC KQ ngày tuyên truyền  Pháp luật, phát động hưởng ứng "Ngày thế giới tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông". Phát động hs tham gia Cuộc thi ý tưởng trẻ thơ, tham dự lễ phát động tháng hành động Quốc gia vì bình đẳng giới. GVCN thường xuyên GD kỹ năng sống cho HS. Nghiêm cấm HS tụ tập tại nhà giữ xe GV để mua hàng rong. Chấn chỉnh lại việc giữ trật tự học sinh trong SHDC, nền nếp tập thể dục.Tuyên truyền tháng hành động Quốc gia phòng, chống HIV/AIDS năm 2018. HS nghỉ học GV phải biết lý do phối hợp chặt với PHHS trong việc GD-GD . Giao tiếp PHHS qua điện thoại.

2. Chuyên môn, quản lý:
- Xét nâng lương trước niên hạn: TrầnThị Kim Cương, Huỳnh Thị Kim y, Nguyễn Thị Hằng, Nguyễn Thị Nam. Bổ sung hồ sơ xét thăng hạng cô Nguyễn Thị Mỹ Dung. XD kế hoạch tổng vệ sinh hàng tuần theo chỉ đạo của PGD. Mỗi tuần tổng vệ sinh một lần. Tổ chức thi GV giỏi theo kế hoạch. Kết quả công nhận 18GV giỏi cấp trường năm học 2018-2019. Tổ chức thi viết chữ dẹp trên bảng lớp công nhận 18 GV. Tổ chức KT GKI 4,5 và cập nhận nhận xét, đánh giá GKI trên cổng TTĐT. Dự chuyên đề nâng cao chuẩn ngôn ngữ trong giảng dạy Tiếng Anh. Bài Our cavation- Lớp 5 An Phú 1. Nộp thiệp của HS thiết kế chào mừng 20/11 (01 giải ba và 2 giải KK). Dự lễ khởi động chương trình "Tiết học ngoài nhà trường" dành cho học sinh bậc tiểu học. Tổ chức Hội thao chào mừng 20/18. BC nhân sự tháng 10,11 theo VB 1828/PNV Dự chuyên đề Âm nhạc Bài: Gà gáy lớp 3. thi hùng biện TA Cụm. Nộp Quyết định, danh sách những người kê khai tài sản nộp phòng Nội Vụ. Dự Đại hội Hội Khuyến học xã Thái Mỹ thứ bảy 24/11 (HT, T Sương). tham gia KTCM trường TH Lê Thị Pha, TTCC 2. Họp giao ban chuyên môn tiểu học. triển khai đánh giá CC,VC. 

- Dự CĐ Tiếng Anh: Đẩy mạnh hoạt động “Open house” bằng cách tạo điều kiện để phụ huynh tham gia vào các hoạt động của nhà trường . Kết luận PP dạy âm nhạc tiểu học hiệm đại. KH Số: 1696 /KH-GDĐTĐào tạo, bồi dưỡng nâng cao trình độ chuyên môn nghiệp vụ cho đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên năm 2019 

- Nộp tiền ủng hộ “Biển đảo quê hương- Vì tuyến đầu Tổ Quốc”. CTCĐ Nghe triển khai Nghị quyết, nộp hồ sơ sau hội nghị. Thu và nộp tiền phụng dưỡng Mẹ VNAH mỗi người 10.000 theo TB số 1666/TB-GDĐT 

- Cô Ngọc Anh Tập huấn công tác Đoàn 02 ngày 30/11 và 01/12 (Trường Đoàn Lý Tự Trọng)
-  Nhận và phát tiền CSTĐ cơ sở , Cập nhật phần mềm phổ cập

- Chuẩn bị thi Nghi thức Đội, Bóng đá học đường (T Hải, Tổ TD)

- Tính toán các khỏan chi trả cuối năm 2018, lương tháng 12 đủ đang chuyển (Tiền nâng lương tối thiểu 10,11,12. tiền truy nâng lương TX, Tiền PC thể dục, phụ trội HKI, công tác phí,…)
II. Trọng tâm công tác tháng 12/2018:

- Khám sức khỏe HS, GV. Nam tổ VP sắp xếp cho 6 cái bàn Inox để trong sảnh. Cô Nguyệt và GVCN điều động HS khám. GV khám sau HS. Mỗi người chuẩn bị 1 tấm hình khám sức khỏe.
- Ngày 15/12 Nộp DS GV tham gia thi GV giỏi huyện theo VB 1287/GDĐT-TH: có 9 GV. (Điều lệ trường TH, chuẩn đánh giá GV, TT số 22/2016, QĐ 16 Đạo đức nhà giáo. 20 điều GV cần biết. Trắc nghiệm và tự luận)

- 14g ngày 20/12 Hội thi làm ĐDDH tại phòng thư viện. Mỗi sản phẩm kèm một bảng thuyết minh gồm 3 nội dung sau: Nguồn cung cấp nguyên liệu, vật tư; Quy trình làm ra sản phẩm; cách sử dụng, đối tượng phục vụ. Tiêu chuẩn đánh giá: Tính cấp thiết và thực tiễn 6 điểm, tính hiệu quả 6 điểm, tính mĩ thuật 4 điểm, tính phổ biến 4 điểm,
- CB-GV đăng ký CSTĐ viết SKKN. Cập nhật sổ dự giờ, sổ CN, sổ LL, sổ họp. HT Tham gia Đoàn KTCM Trường TH PVA 06/12. Tập thể dục giữa giờ theo VB 4136/GDĐT ngày 23/11

- Từng tổ khối thống nhất ma trận đề cho từng môn sau đó tổ trưởng ký tên và Phó hiệu trưởng phê duyệt (Tuần 15) . Tổ khối thảo luận các đề do giáo viên phụ trách đề xuất và thống nhất chọn hoặc biên soạn lại 3 đề trình P Hiệu trưởng phê duyệt. (Tuần 16)

- Cập nhật phần mềm điện tử: Số sổ BHXH, số CMND mới, ngày cấp, đang đào tạo bồi dưỡng,…Chia tổ gặp cô Kiều cập nhật. Thứ ba tổ 1,2,3; Thứ tư tổ 4,5, Thứ năm Tổ BM, VP. Tháng 12 PNV kiểm tra

- 05/12 Tập huấn Luật An toàn vệ sinh lao động tại Hội trường khách sạn nhà hàng Thanh Nga (T Thường). Họp Cụm TVTB 8g ngày 07/12 tại TH Lê Thị Pha. 06/12 HT Tham gia Đoàn KTCM Trường TH PVA, Thầy Thường và CTCĐ tập huấn công tác thi đua khen thưởng 8g ngày 06/12 tại TT BDCT. (Cô Kim Cương phân công GV dạy thay)

- Bốc thăm giải TTHS. Tổ TD có KH sơn lại sân cho HS đứng tập TD     

- Nộp vở học BDTX nội dung 1 cho PHT, gửi phiếu tự chấm nội dung 1 và biên bản cho Tổ trưởng. Cô Vũ Dung hoàn chỉnh lưu trữ dữ liệu TK Định kỳ hàng năm theo VB 1731/ GDĐT- CNTT ngày 03/12
                                                       Hiệu trưởng
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     - Nơi nhận :


- Tổ trưởng;


- Lưu.
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